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Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Starosta obce Zastavka
vyhlasuje dne 6. 3. 2024 vybérové fizeni na obsazeni jednoho pracovniho mista
»tajemnik/tajemnice OU Zastavka“

Pracovni napln:

v’ zajistuje vykon prenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéfeny
organim obce

v' plni Ukoly uloZzené mu zastupitelstvem obce nebo starostou obce

v stanovi podle zvlastnich predpisu platy vSem zaméstnancim obce zafazenym do
obecniho ufadu

v  plni Ukoly statutarnihno organu zaméstnavatele podle zvlastnich predpist vaci
zameéstnancum zafazenym do obecniho Ufadu

v' vydava spisovy fad, skartacni fad a pracovni fad obecniho Ufadu a dal$i vnitfni smérnice
obecniho uUfadu, nevydava-li je zastupitelstvo obce

Pracovni pomér: vznika jmenovanim na dobu neur¢itou

Misto vykonu prace: Zastavka

Platova trida: 11 (podle zapoditatelné praxe)

Mozny nastup: dle domluvy (pfedpokladany nastup 07/2024)

Pozadavky na uchazece:

v obgan CR (nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR — nutnost ovladat &esky jazyk)

v fyzicka osoba, ktera dosahla véku alespori 18 let

v" plna svépravnost

v' bezuhonnost (za bezuhonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny €in spachany umysiné, nebo pro trestny C&in spachany z
nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zakona na
tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena)

v' ovlada jednaci jazyk

v' negativni lustracni osvédceni (tyka se osob narozenych do 30.11.1971)

v' praxe nejméné 3 roky v prubéhu 8 let bezprostiedné predchazejicich jmenovani do

funkce

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) pfi vykonu spravnich &innosti v pracovnim poméru k Uzemnimu samospravnému
celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu,

c) ve funkci Clena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce

v" tajemnik obecniho Ufadu nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a v politickych
hnutich

Kvalifikaéni predpoklad: minimalné vysokoSkolské vzdélani v bakalaiském studijnim
programu nebo vy$Si odborné vzdélani
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DalSi pozadavky:

v" velmi dobra znalost systému vefejné spravy a pravnich predpist spojenych s fizenim
Uradu a jejich aplikace v kazdodenni praci

fidici/rozhodovaci a organizaéni schopnosti

fidi€ské opravnéni sk. B (aktivni fidi¢ vyhodou)

zkuSenosti s fizenim a vedenim kolektivu vyhodou

pokrocila znalost prace na PC — MS Office

praxe ve statni spravé ¢i samospravé vyhodou

ANANENENAN

Nalezitosti prihlasky jsou: jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, statni pfisludnost,
misto trvalého pobytu, kontaktni udaje, datum a podpis.

K prihlasce pfipojte:

a) strukturovany profesni zivotopis, ve kterém uvedete Udaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se pracovni naplng,

b) vypis z evidence Rejstfiku trestu ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusSnika téz
obdobny doklad osvédCujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim,

c) ovéfenou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani,

d) Ccestné prohlaSeni ve smyslu § 4 odst.3 zadkona €. 451/1991 Sb. a tzv. lustraéni
osvédceni (nebo doklad o podani zadosti o vystaveni lustraéniho osvédceni) a Cestné
prohlaseni dle zakona €. 451/1991 Sb. (neprokazuji se osoby narozené po 01.12. 1971),

e) Cestné prohladeni o splnéni praxe dle § 5 zakona €. 312/2002 Sb.,

f)  motivacni dopis,

Pisemnou pfihlasku spolu s pozadovanymi dokumenty zasilejte, tak aby ji
vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji 25. 3. 2024 do 15 h, na adresu:

Obecni Urad Zastavka, Hutni osada 14, 664 84 Zastavka

Uzavienou obalku oznacte heslem: ,,Vybérové frizeni — tajemnik* — neotvirat.

Do vybérového fizeni budou zarazeni uchazedi, kteri splni vySe uvedené
pozadavky a dodaji prihlaSsku se vSemi povinnymi nalezitostmi. Vybrani
uchazedi, ktefi nejvice spliuji pfedpoklady pro vykon prace, mohou byt pozvani na
ustni pohovor, o jehoz konani budou informovani e-mailem nebo telefonicky.

v v

nebo e-mailu starosta@zastavka.cz.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho
prabéhu. Uchaze¢ nese naklady, které mu ucasti na vybérovém fizeni vznikly.
Zaslanim pfihlasky spole¢né s vySe pozZadovanymi materidly davate souhlas s
vyuzitim osobnich udaji v nich obsazenych pro vnitini potfebu Obecniho Gradu
Zastavka. Po skonCeni vybérového fizeni Vam budou zaslané materialy vraceny.

V Zastavce 6. 3. 2024

RNDr. Petr Pospisil, starosta obce



